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i OBJETIVO

Esta Instruglo Administrativa (IA) define os termos necessirios ao per-
feito entendimento e arplicagiao no desenvolvimento de Normas Brasileiras.

2 CAMPO DE APLICACZO

Esta 14 aplica-se aos CB, ONS e Secretaria da ABNT.

3 DEFINIGCGES

3.1 ABNT IS0 GUIA

Documento sem cardter normativo, de orientac¢fo técnica, de uso n%o com-
pulsdrio, traduzido de documento IS0 GUIDE", cuja apresentacio e conteli-
do técnico s%o idénticos aos do documento original.

3.2 Associa¢io Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Ent idade privada, sem fins lucrativos, reconhecida como Foro Nacional de
Normalizag@o do SINMETRO, mediante resolucdo do CONMETRO e Termo de Com-
promisso firmado com O Governo, & qual compete coordenar, orientar e sig-
pervisionar o processo de elaboragdo de Normas Brasileiras bhem como edi-~
tar as referidas Normas.

3.3 Ata de Reuniio

Documento onde sSo registrados o desenvolvimento dos trabalhos e as cop-
clustes de uma reuniio.

3.4 Cancelamento

Documento gue deve ser providenciado, quando uma Norma Brasileir: perode @
sua validade.

3.9 Classe de RepresentaciHo

Uma das trés divieoes de representatividade numa CE:X produtor, consumidar
e neutro,

3.6 Comissio de Estudo (CF)

Grupo de especialistas constituldo de representantes das classes: Produy-
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tor, consumidor e neutro, que tem por finalidade a elabora¢d3o de Normaae
Brasileiras.

3.7 Comiss&o de Estudo Especial Temporaria (CEET)

Comissiao de Estudo vinculada & Secretaria da ABNT, com objetivo e Prazo
determinados.

3.8 Comissdo de Estudo Mista (CEM)

Comissdo com membros de mais de um CB e€/0u ONS, vinculada a um CB ou ONS,
com objetivo e prarzo determinados.

3.9 Comité Brasileiro (CB)

d;gao de coordenacio e planejamento das atividades de normal izacxo rela-

cionadas com seu ambito de atuacio.
3.10 Comité Nacional de Normalizacgio

Orgdo criade pelo CONMETRO, paritari
peito a representatividade de drgfos
coeréncia do esforco de NormalizacSo
sociedade brasileira. 0O CNN & também
tiva no campo da Normaliza¢Sio.

3.14 Conselho Nacional de Metrologia,
al (CONMETRO)

Orgfo normativo do SINMETRO, ao qual
visionar a Politica Nacional de Met
Certificacio da Qualidade de Produtos
consultas que harmonizem os interesse
e do consumidor.

3.12 Conselho Técnico (CT)

Colegiado composto pelos presidentes
nismos de NormalizacZo Setorial.

3.43 Consenso

Acordao geral,
Co essencial do assunto e por uma
atraves de processo qUE Procure

das partes e conciliar os

leva
argumentos

Nota: Consenso nio implica unanimidad

3.144 Uredenciamento de ONG

cont fnuy
fine 1

Verificacdo formal, inicial e
piblica, privada ou mista, sem
de Normalizag¢io Setorial.

caracterirzado pela ausénecia de oPOsican sustentada
das

(CNN)

O N& sSU’A COMPOSIGRO no que diz reg—
puiblicos € privados, que cuidars da
em termos da oferta e da demanda d=a
um orgfo de recorréncia administra-

Normalizac®0 e Qualidade Industr |-

compete formular, coordenar e SUpEr -

rologia, Normalizac®o Industeial e
Industriais, prevendo mecanismos de

s publicos das empresas industriaic

dos Comités Brasileiros e dos Orga-
a tapi-

partes com interesgses envolyvidos,

roem consideracio os pontos de viotas

conflitantes.

€.

@, da gualificagio de M 2 ent ) dade

ucrat ivos, para desempenhar fung e
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3.18% Emenda

Documento que se destina a fazer toda € qualquer alteracac de mérite
(conteddo técnico) numa Norma Brasileira publicada, uma ver que, segundc
o critério da Comissio de Estudo autora, ndo se justifica a sua revisic
completa.

3.16 Errata

Documento emitido para corrigir erros tipograficos € gramaticais que com-
prometam a inteligibilidade da Norma Brasileira ja publicada.

3.17 Homologacao de Normas Brasileiras (HNBR)
Ato administrativo da ABNT, que torna publico como Norma Brasileira (NBR)
o Projeto aprovado em nivel de ComissZo de Estudo, considerando o resul-

tadoc da VotagRo Nacional a que este foi submetido.

Nota: Neste caso, como Projeto entenda-set Projeto de Norma,_ Projeto de
Revisdo de Norma e Projeto de Emenda.

3.48 Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢80c e Qualidade Industri-—
al (INMETRO) ' N

Orgdo executivo central do SINMETRO, identificado como Secretaria 'Execu~
tiva do CONMETRO e Foro de compatibiliza¢lo dos interesses governamen-
tais.

S.192 Instrugio Administrativa (IA)

Documento elaborado pela ABNT, aprovado pela Diretoria, que serve de base
zara a gestdo das atividades por ela desenvolvidas.

3.290 Lista de Presenca

Documento gue relaciona os participantes a uma reunifo.

3.24 Norma Brasileira (NBR)

Documento normativo homologado e publicado pela ABNT, segundo procedimen-
tos preestabelecidos e elaborado por consenso, contendo prescrigoes que

visam a obter:

a) economia geral em termos de esfor¢co humano, na produgio e na troca
de hens:

b)Y protecao dos legitimos interesses dos consumidores, atraves da
especificacao da qualidade adeguada de bens e servigoss

Trose guranga de pessoas e b ey

aY uniformidade dos meios de EHPrESSE0 & COMUN I CAgAD entre zs partes

interessadas.,
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3.22 0Organismo de Normalizacio Setorial (ONS)

Organismo piblico, privado ou misto, sem fins 1lucrativos que, entre ou-
tras, tem atividade reconhecida no campo da Normalizac&o em um dado domi-—
nio setorial, e que tenha sido credenciado pela ABNT, segundo criterios
aprovados pelo CONMETRO.

3.23 Plano Estratégico de Normalizagf0 Brasileira (PENB)

Documento, aprovado pelo Comité Nacional de Normaliza¢lo, elaborado pela
ABNT e ONS, em articulacio com o INMETRO, com o objetivo de atender as
diretrizes do Governo e as Prioridades da sociedade.

3.24 Plano Nacional de Normalizacio (PNN)

Documento plurianual, aprovado pelo Comité Nacional de Normalizacio, ela-
borado pela ABNT, em articulaclo com os ONS e o INMETRO, que contém as
diretrizes & prioridades POr Areas, 0s temas e os titulos a serem consi-
derados pelo Subsistema Nacional de NormalizacSo.

3.25 Programa Brasileiro de Normalizacio (PBN)

Documento anual, aprovado pelo Comité Nacional de Normalizac%0, elaborado
pela ABNT, em articulacgfo com os ONS e o INMETRO, com o objetivo de deti-
nir a relaglo de Normas Brasileiras a serem elaboradas.

3.26 Programa de Normalizac%o Setorial (PNS)

Documento anual elaborado pelo CB ou ONS, aprovado pela ABNT, com o obje-
tivo de definir =a rela¢io de Normas Brasileiras a serem elaboradas no sery
dmbito de atuacio.

3.27 Projeto de Emendsa (PE)

Projeto preparado para corrigir, substituir, acrescentar, e/oun eliminar
disposicbes da Norma Brasileira, em conseqiiéncia de fato relevante ocor -
rido apds sua publicagio, e que a critério da ComissS0 de Estudo autora
ndo se justifica a sua revisio completa, seguindo tramitacio preestabele-
cida.

3.28 Projeto de Emenda Aprovado (PEA)

Projeto de Emenda analisado e aprovado na CE, apds a Votagio Nacional.
3.29 Projeto de Norma (PN)

Texto-Base digscutido e aprovado na CE, pronto para a Votacdo Nacional.
3.30 Projeto de Norma Aprovado (PNA)Y

Projeto de Norma analisado & aprovado na CE, apos a Votagio Nacional .
3.31 Projeto de Revisido de Norma (PRN)

A

Terto-Base de Revisio de Norawz Zdiscutido e aprovado na CE, pronta cara a

Votagdo Nacional.
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3.32 Projeto de Revisdo de Norma Aprovado (PRNA)

Projeto de Revisao de Norma analisado e aprovado na CE, apds a Votaga:
Nacional.

3.33 Regulamento Técnico

Ato Normativo, de carater compulsdrio, emanado de autoridade estatal cor
competéncia especifica para edita-lo, o qual contém regras legislativas,
regulatdrias ou administrativas e que estatui caracteristicas técnicac
para um produto ou servigo, respeitadas as normas aprovadas pelc
CONMETRO (ver ResolugEo n@ 11/75 do CONMETRO).

3.34 Revisio

Processo periddico de atualiza¢®o a que uma Norma Brasileira deve ser
submetida.

3.39 Sistema Nacional de Metrologia, Normalizag®c € Qualidade Induster -
al (SINMETRO)

Sistema instituido pela Lei nQ 59446, de 11742773, com a finalidade de
formular e executar a Politica Nacional de Metrologia, NormalizagBo0 In-
dustrial e Certificacio da Qualidade de Produtos Industriais.

3.36 Texto-Base (TuB)

Documento sobre o qual os membros da CE iniciam os trabalhos de discus-—
sdao. 0 Texto-Base pode ter diversas origens:

a) norma internécional, regional ou estrangeira:
b) Norma Brasileira ja existente;

¢) norma de empresas

d) elaborado por um ou mais membros da CE;

€) elaborado por especialistals);

f) outras literaturas técnicasc.




